Guatemala, 29 de noviembre de 2019.
informe No. 002-2019

Licenciado
Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera m;és atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES éMENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técinicos No. 7473-2019, aprobado medianie el Acuerdo Ministerial
No. §99-2019, ciorrespondiente al mes de noviembre del presente afo, y para el cobro de

mis honorarios éstoy presentando factura de Pequefic Contribuyente Serie “A” No. 0004.

Actividades Realizadas:

a) Apoyar en el andlisis general de la situacion del inventario de la Orquesta Sinfénica

Nacional.

b) Apoyar en la planificaciéon que permita concluir con los procesos que se encuentren
en gestion en relacién al inventario de la Orquesta Sinfonica Nacional. |

¢) Apoyar en la acciones para la implementacién de los registros en los libros como en
el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del area de inventario.

d) Brindar a?poyo en la realizacién de [a documentacién relacionada con la Seccién de
Inventarios de la Direccién General de las Artes, que se remita al ente rector y
Contraloria éeneral de Cuentas, entre otros.

e) Apoyar en el proceso de actualizacion de registros auxiliares.

f) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos:

e) Se apoy$ en la impresion de tarjetas de responsabilidad de bienes de activos fijos
autorizadas por Contraloria General de Cuentas, del personal técnico artistico de la
Orquesta Sinfonica Nacional.

) Se apoyp en la impresién de tarjetas de responsabilidad de bienes de activos fijos
generadas en el modulo de inventarios del Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN-,

g) Se apoyb en el proceso de elaboracion de oficios de alzas y bajas de activos fijos de
ia tarjeta de responsabilidad del personal técnico artisitico de la Orquesta Sinfonica
Nacional.

h) Se apoyci’: en el registro de las tarjetas electronicas, en el modulo de inventarios.

) Se apoyb en las diferentes reuniones para coordinacion de logistica de los eventos
realizados por la Orquesta Sinfonica Nacional.
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